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Zarzadzenie 4/2020
Dyrektora Szkola Podstawowej im. Mikolaja Kopernika w Wyszynach

z dnia 21 maja 2020 r.

sprawie wprowadzenia Procedury bezpieczefistwa i higieny oraz

czyszczenia, dezynfekcji pomieszczen i powierzchni w czasie epidemii COVID

-19

Na podstawie:

Ustawa z dnia 2 marca 2020r. o szczegélnych rozwiazaniach zwiazanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020r., poz.
374, z pozn. zm.);

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz.
1148 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 19 kwietnia 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen nakazéw 1 zakazow w zwiazku
z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020r., poz. 697 z pozn. zm.);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. poz. 69 z p6zn. zm.);

Wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia z dnia 14
maja 2020 roku dla szkél podstawowych — edukacja wczesnoszkolna.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w
sprawie szczegélnych rozwiazan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem izwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 poz. 493ze zm.)

zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie do stosowania Procedury zapewnienia bezpieczenstwa i higieny oraz

czyszczenia, dezynfekcji pomieszczen i powierzchni oraz postepowania na wypadek

podejrzenia zakazenia COVID-19 u dziecka/ucznia i pracownikow szkoly w Szkole

Podstawowej im. Mikotaja Kopernika w Wyszynach w zwiazku z wystapieniem

koronawirusa COVID-19 stanowiace zalaczniki do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 4/2020

Dyrektora Szkoly Podstawowe

im. Mikolaja Kopernika w Wyszynach
z dnia 21 maja 2020 r.

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA I HIGIENY ORAZ CZYSZCZENIA,
DEZYNFEKCJI POMIESZCZEN I POWIERZCHNI W CZASIE EPIDEMII
COVID -19 W SZKOLE PODSTAWOWEJ
IM. MIKOLAJA KOEPRNIKA W WYSZYNACH

1.Podstawowe cele wdrazanych procedur

1.Zapewnienie bezpiecznych warunkow dzieciom przebywajacym
w placowkach.

2.Zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy wszystkim
pracownikom.

3.Unikniecie zakazenia pracownikéw i dzieci przez osoby z zewnatrz rodzice,
dostawcy, goScie.

4.Zmniejszenie liczby kontaktow na terenie placowki, celem umozliwienia
identyfikacji osob, ktore beda podlega¢ kwarantannie w przypadku potwierdzonego
zakazenia.

S.Informowanie pracownikow, rodzicow i opiekunow o szczegolnych zasadach

funkcjonowania placowki w trakcie epidemii Covid-19.

2. Zakres i okres obowiazywania procedury

Procedura obejmuje i reguluje dziatania dyrektora, pracownikéw oraz innych oséb
przebywajacych na terenie Szkoly Podstawowej im. Mikotaja Kopernika
w Wyszynach, przez okres obowigzywania stanu epidemii COVID-19 w Polsce lub

do odwolania.

3. Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni na terenie
szkoly.

1. Kazda osoba wchodzaca na teren szkoly powinna zapoznac¢ sie z instrukcja
skutecznej dezynfekcji rak, instrukcja prawidlowego zakladania i zdejmowania

maseczek i rekawic ochronnych, wywieszonych na drzwiach wejsciowych.
2. Kazda osoba powinna miec¢ zakryte usta i nos.

3. Bezposrednio po wejsciu do budynku nalezy skorzystac z plynu do dezynfekcji

rak znajdujacego sie przy wejsciu do szkoty.



4. Osobom wchodzacym na teren szkoly zabrania sie przemieszczania po obiekcie.

5. Na teren szkoly nie beda wpuszczani: dzieci, rodzice i opiekunowie oraz
pracownicy z objawami choroby, wskazujacymi na infekcje; po wejsciu do budynku
kazdemu pracownikowi oraz dziecku mierzona bedzie temperatura bezdotykowym
termometrem. Pomiaru dokonuje osoba wyznaczona przez Dyrektora pracownik

szkoty.

6. Kazda osoba przebywajaca na terenie placowki ma obowiazek regularnego mycia
rak, szczegoOlnie przed jedzeniem i po skorzystaniu z toalety; kastanie i kichanie

w jednorazowa chusteczke lub wewnetrzna strone tokcia.

7. Osoby sprzatajace oraz wozny na biezaco monitoruja wykonywanie codziennych
prac porzadkowych, ze szczegélnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci
ciagow komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych - poreczy, klamek
i powierzchni plaskich, w tym blatéow w salach i w pomieszczeniach spozywania
positkow, klawiatury, wlacznikéw zgodnie z przyjeta przez Dyrektora szkoly
Procedura dotyczaca higieny, czyszczenia i dezynfekcji pomieszczen i powierzchni
w czasie epidemii COVID - 19 w Szkole Podstawowej im. Mikotaja Kopernika

w Wyszynach.

8. Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy SciSle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych sie na opakowaniu sSrodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotow, tak aby dzieci nie byly narazone na wdychanie oparow sSrodkow

stuzacych do dezynfekc;i.

9. Wszystkie srodki do sprzatania i dezynfekcji nalezy przechowywac¢ w oryginalnie
zamknietych opakowaniach, w miejscach niedostepnych dla os6b niepowolanych,

szczegoblnie dzieci.

10. Sprzatac¢ nalezy zawsze na mokro, do mycia powierzchni uzywac cieptej wody
i detergentu we wlasciwym stezeniu (zgodnie z zaleceniem producenta). Zawsze

nalezy wlewac preparat do wody, nigdy odwrotnie.

11. Do sprzatania powierzchni biurowych, klas lekcyjnych oraz innych pomieszczen
zaleca sie stosowanie Scierki jednorazowego uzytku. Jezeli Scierki sg wielokrotnego
uzytku, to w czasie sprzatania musza byC czesto zmieniane i prane w wysokiej

temperaturze.

12. Sprzatanie nalezy rozpoczynac¢ od mycia powierzchni pionowych, takich jak:
Sciany, parapety, kontakty, kaloryfery, a mnastepnie przechodzic do mycia
powierzchni mebli znajdujacych sie ww. pomieszczeniach, a w szczegolnosci tawek

i krzeselek szkolnych, a nastepnie mycie powierzchni poziomych - podlogi. Po



zakonczonym sprzataniu nalezy zdezynfekowac tawki, krzesetka, wlaczniki, klamki i
drzwi. Podczas wymiany workow z odpadami nalezy chwyta¢ worek pod wywinietym

mankietem, unikajac dotykania wewnatrz worka.

13. Worki z odpadami komunalnymi nalezy szczelnie zamknac¢ i wlozy¢ do

wiekszego worka. Zadnych odpadow nie nalezy przesypywac.

14. Personel opiekujacy sie dzie¢mi i pozostali pracownicy powinni by¢ zaopatrzeni
w indywidualne Srodki ochrony osobistej — jednorazowe rekawiczki, maseczki na

usta i nos lub przylbice ochronne.

15. W pomieszczeniach sanitarno — higienicznych znajdujq sie¢ plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z plynem do dezynfekcji rak -
instrukcje oraz grafiki z czestotliwoscig sprzatania.

16. Personel opiekujacy sie dziecmi i pozostali pracownicy powinni by¢ zaopatrzeni
w indywidualne Srodki ochrony osobistej —jednorazowe rekawiczki, maseczki na
usta i nos lub przylbice ochronne.

17.W pomieszczeniach sanitarno -higienicznych znajduja sie plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z plynem do dezynfekcji rgk -

instrukcje oraz grafiki z czestotliwoscig sprzatania.
18. Nalezy zapewnic biezaca dezynfekcje toalet.

4. Zasady poprawnego sprzatania

1. Zatozy¢ ubranie ochronne i rekawiczki.
2. Przygotowac srodki myjaco — dezynfekujace.
3. Zabrac¢ worek z odpadami komunalnymi z pomieszczenia.

4. Wilgotna Sciereczka usunac¢ kurz z parapetéw, stolikow i krzesel, a nastepnie

zdezynfekowac¢ powierzchnie srodkiem dezynfekujacym.
5. Umy¢ lustra.

6. Umy¢ i zdezynfekowa¢ umywalki, baterie, glazure, pojemniki na mydto, kontakty,

drzwi i framugi.
7. Umy¢ listwy i podtogi.

8. Podloge umy¢ mopem ruchem zygzakowo - potkolistym, pozostawi¢ do

wyschniecia.
9. Powierzchnie dezynfekowane pozostawi¢ do wyschniecia — nie wycierac.
10. Umy¢ i zdezynfekowac kosz na odpady, zatozy¢ nowy worek.

11. Mopy, uzyte Scierki musza byc¢ odlozone do nieprzemakalnego, foliowego worka,

a nastepnie przekazane do prania.



12. Sprzet sprzatajacy po uzyciu nalezy umy¢, zdezynfekowac i wysuszyc.

13. Sprzet przechowywac w czystym pomieszczeniu.

14. Zdja¢ ubranie ochronne i rekawice zgodnie z Instrukcjami prawidlowego

nakladania i zdejmowania srodkoéw ochrony osobistej. Rece umy¢ i zdezynfekowac.

5. Srodki zapobiegawcze i ograniczajace rozprzestrzenianie sie wirusa.

1) Uzywac¢ rekomendowane dawki preparatow dezynfekujacych i utrzymywac je

przez okreslony czas na skorze.

a)

b)

b)

Maksymalnie ograniczy¢ korzystanie z przestrzeni wspolnych.

Maksymalne ograniczyc liczbe osob, ktore korzystaja jednoczesnie z szatni,

lazienki.

Wyrzucac do zamknietych pojemnikow zuzyte maseczki, rekawiczki

i chusteczki po ich uprzednim zdezynfekowaniu.

Wprowadzi¢ obowiazek korzystania z rekawiczek ochronnych przez osoby
przyjmuja-ce dokumenty i przesytki.
Na stanowisku pracy nalezy zachowac bezpieczna odleglosci tj. 1,5 - 2 m od

wspoltpracownika.

Spotkania i zebrania pracownicze, jesli sa niezbedne, powinny odbywac sie

na wolnym powietrzu lub przy otwartych oknach lub drzwiach.

2) Na stanowisku pracy nalezy korzysta¢ z wlasnych (uzywanych na co dzien)
materia-tow 1 wurzadzen biurowych. Regularnie przeciera¢ telefony,
klawiatury, myszki srodkiem dezynfekujacym lub woda z mydtem. Do pracy
w placowce musza przychodzi¢ jedynie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek

objawow wskazujacych na chorobe zakazna.

Zachowanie przez personel placowki szczegolnej ostroznosci w trakcie
przemieszcza-nia si¢ z pracy do domu i z domu do pracy - zachowanie
bezpiecznej odleglosci od innych os6b co najmniej 2 m oraz zakrywanie ust
i nosa przy pomocy odziezy lub jej czesci, maski, maseczki albo przyltbicy
ochronne;j.

Stosowanie na wszystkich plaszczyznach dziatania wytycznych Glownego
Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia oraz przestrzeganie

postanowien niniejszej instrukcji



PLAN HIGIENY DLA SZKOLY
PROFILAKTYKA CHOROB ZAKAZNYCH

Czym?

p ?
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Procedury P
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Przebadany dezynfekcji rak.
dermatologicznie.
Nalezy rozwazyc¢
mozliwos¢é
dezynfekcji rak
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dezynfekcyjny
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stosowany przez



personel, dziecko i
jego rodzicow.
W razie potrzeby.
Mate i trudno
dostepne
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(stoliki, krzesta powierzchni poprzez | z;f:(l;;cz;l(;lau
iinne spryskanie lub Srodek myjaco — nieob e’cn 08¢
przedmioty | przetarcie gotowym | dezynfekujacy do UCZNIOW.
odporne na do uzycia wszystkich
dziatanie preparatem powierzchni. .
alkoholi), dezynfekeyjnym Dziata na W czasie
klamki we przeznaczonym do | bakterie, wirusy. nasﬂonego'
wszystkich | szybkiej dezynfekcji Wystepowa‘ma
drzwiach, powierzchni. zachorowan pa
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preparatem przypadku
spryskac lub zmy¢ zabrudzenia i
dezyr.lfekowa}ne Prepal‘*at .goto.wy skazenia
pow1erzclt1‘n1e, do uzycia, nie biologicznego.
pozostawié na rozcienczac z
krotka chwile i woda. Stosowac ze .
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Wozne



Po kazdym
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gimnastyczne, . . .
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sedesowych,
spluczek i Dziata na wirusy, W przvoadku
umywalek. bakterie. spkggnia
biologicznego.

W razie potrzeby.

d) Stosowanie przez wszystkich pracownikow i osob przyprowadzajacych

i odbierajacych dzieci zasad bezpiecznego zachowania.

6. Postanowienia koncowe

1) Przepisy niniejszej Instrukcji Bezpieczenstwa wraz z Procedura postepowania na
wypadek zakazenia koronawirusem lub zachorowania na Covid-19 wchodza w zycie
z dniem jej ogloszenia.

2) Wszyscy pracownicy zostaja zobowigzani do niezwlocznego zapoznania sie

z postanowieniami niniejszej procedury.



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 4/2020

Dyrektora Szkoly Podstawowe

im. Mikolaja Kopernika w Wyszynach
z dnia 21 maja 2020 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA
covid-19 U DZIECI I PRACOWNIKOW PLACOWKI.

1. Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek
objawow wskazujacych na chorobe zakazna.

2. W szkole zostalo wyznaczone i przygotowane pomieszczenie do izolacji osoby,
u ktorej stwierdzono objawy chorobowe. Pomieszczenie to zostalo zaopatrzone

w maseczki, rekawiczki i przytbice oraz ptyn do dezynfekcji rak.

3. Na wypadek podejrzenia zachorowania na COVID-19 nalezy bezwzglednie
przestrzegac przyjetej procedury postepowania:

1) W przypadku stwierdzenia, podczas pobytu dziecka w szkole, objawow
chorobowych takich jak (kaszel, goraczka, dusznosci, katar) dziecko zostaje
niezwlocznie odizolowane od grupy i przebywa w pomieszczeniu izolacji wraz

z opiekunem do czasu przybycia rodzicow lub opiekunéw prawnych.

a) Dyrektor szkoly kontaktuje sie niezwlocznie 2z rodzicami dziecka
przebywajacego w pomieszczeniu izolacji.

b) Nauczyciel sprawujacy opieke nad dziecmi w grupie/uczniami w Kklasie,
w ktorej przebywalo dziecko z niepokojacymi objawami sugerujacymi COVID-
19, zobowiazany jest otoczyC opieka pozostale dzieci/ pozostatych ucznioéw i
zadbac by:

- umyly /umyli rece zgodnie z instrukcja, jesli to mozliwe przeszty do innej,
pustej sali, a sala, w ktorej przebywaly dzieci jest kompleksowo
dezynfekowana lub wyszly na zewnatrz budynku szkoly.

c) Wyznaczone osoby wietrza sale, w ktérej przebywala grupa/klasa i dokonujg
czynnosci myjacych i dezynfekujacych w sali.

d) Rodzice/opiekunowie prawni maja obowiazek odebrania dziecka natychmiast
po otrzymaniu informacji od dyrektora placowki o izolacji dziecka.

e) Dziecko zostaje przekazane rodzicowi/ prawnemu opiekunowi przez

pracownika szkoty, ktory sie nim opiekowal.



f)

g)

Po otwarciu drzwi, zachowujac odleglos¢ 2 m od rodzica/prawnego opiekuna,
opiekun dziecka/ucznia identyfikuje rodzica, a nastepnie wydaje dziecko.
Jezeli pracownik ma watpliwosci, co do tozsamosci odbierajacego, moze
poprosic¢ rodzica/prawnego opiekuna o okazanie dokumentu tozsamosci.

Pracownik opiekujacy sie dzieckiem/uczniem w izolatce, ktory oddat
dziecko/ucznia  rodzicowi/prawnemu  opiekunowi dezynfekuje rece

i zdejmuje maseczke ochronnag oraz przytbice.

2) W przypadku wystapienia u pracownika, bedacego na stanowisku pracy,

niepokojacych objawéw, sugerujacych zakazenie koronawirusem,

a)

b)

d)

Pracownicy szkoly zostaja poinstruowani, ze w przypadku wystapienia
niepokojacych objawow nie powinni przychodzi¢ do pracy, pozosta¢ w domu
i skontaktowac sie telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczna,
oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania sie¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod
nr 999 lub 112i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.
odsuwa sie¢ go niezwlocznie od pelnienia obowiazkow; o ile to mozliwe
— 2 tygodniowej pracy zdalnej. JesSli po tym czasie nie wystapia objawy
choroby, pracownicy moga wroci¢ do pracy na terenie placowki.

Osoba z podejrzeniem zakazenia powinna by¢ niezwlocznie odizolowana od
pozostalej grupy pracownikow, a w przypadku nauczyciela, takze uczniow.
Wstrzymuje sie przyjmowanie kolejnych grup dzieci, powiadamia powiatowa
stacje sanitarno-epidemiologiczna i stosuje sie Scisle do wydawanych
instrukcji i polecen; obszar, w ktorym poruszal sie i przebywal pracownik,
nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu oraz dezynfekcji powierzchnie
dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

Dyrektor szkoly lub wyznaczona przez niego osoba tworzy liste osob

przebywajacych w tym samym czasie w budynku szkoly, w najblizszym

sasiedztwie pracownika podejrzanego o zakazenie.



4. Postanowienia koncowe

1) Za wdrozenie i nadzér nad stosowaniem procedury odpowiada Dyrektor Szkoly.
2) W sprawach nieuregulowanych w procedurze oraz w sprawach watpliwych,
ostateczna decyzje podejmuje Dyrektor Szkoty.

3) Warunkiem przyjecia dziecka do szkoly w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania szkoly jest =zlozenie przez rodzicow/opiekunéw prawnych
podpisanych oswiadczen (zalacznik nr 1) i deklaracji uczestnictwa w zajeciach
(zatacznik nr 2).

4) Do przestrzegania postanowien niniejszej procedury zobowiazani sg wszyscy
pracownicy; potwierdzenie o zapoznaniu si¢ z procedurami potwierdzaja poprzez

oswiadczenie (zalacznik nr 3).



